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I- ORIENTACOES GERAIS

1. ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO EM PRATICA JURIDICA

1.1. O QUE E ESTAGIO EM PRATICA JURIDICA?

O Estagio Curricular Supervisionado em Pratica Juridica, além de ser
requisito obrigatorio para a integralizacao da carga horaria minima do Curso
de Direito, bem como diversificada, permite a aplicacdo pratica dos
conhecimentos obtidos em aulas teoricas nas diversas disciplinas ministradas

ao longo do curso.

Deve complementar o aprendizado, permitindo uma visdo mais realista
das atividades praticas exercidas pelos profissionais da area juridica
(advocacia, magistratura, ministério publico e demais profissdes juridicas),
integrando a teoria e pratica, e também do Letramento Digital Juridico, bem
como proporcionando uma visao do mercado de atuacao do profissional da

area juridica, além de ser o primeiro passo da iniciacao profissional.

1.2. ESTAGIO CURRICULAR

De acordo com as normas que regulamentam o funcionamento dos
cursos juridicos no Brasil, mormente a Lei 11.788/2008 do MEC — Ministério
da Educacao e Desporto, e da Resolucao CNE/CES n° 9/2004, na Resolucao
CNE/CES n°5/2018 e no Parecer CNE/CES n°® 757 /2020, homologado por
Despacho do Senhor Ministro da Educacao, publicado no Diario Oficial da
Unido, de 15 de abril de 2021, em consonancia com a Resolucao n. 142, de
04 de dezembro de 2007, da Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Mato
Grosso, bem como da Resolucao CNE/CES n. 5/2018, com as alteracoes
introduzidas pela Resolucao n. 2, de 19 de abril de 2021 e demais legislacoes
educacionais pertinentes, sempre em consonancia com o que dispde o
Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica e do Estagio Curricular

Supervisionado desta IES bem como o Regulamento especifico do Estagio.
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O Estagio Curricular Supervisionado em Pratica Juridica é atividade
obrigatoria e integrante do curriculo pleno dos cursos de Direito, com um
minimo de 360 (trezentos) horas de atividade, praticas simuladas e reais
desenvolvidas pelos alunos sob controle e orientacdo do nucleo

correspondente.

Tais atividades estdo organizadas entre as disciplinas que integram o
Nucleo de Pratica Juridica (Pratica Civel, Penal e Trabalhista), perfazendo um
total de 360 (trezentos) horas ministradas nas instalagcées do NPJ — Nucleo de
Pratica Juridica, com endereco a Rua Leandro Adorno, s/n, nas instalacoes
da Faculdade de Direito de Alta Floresta, além de atividades externas
especificas, devidamente supervisionadas, conforme dispoe o artigo 6° e 7° do
Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica e do Estagio Curricular

Supervisionado.

O Estagio sera ministrado a partir do 7° semestre do curso, por
professores com experiéncia profissional, e estdo subordinadas a
Coordenadoria do Nucleo de Pratica Juridica. Enquanto itens obrigatorios sao
de frequéncia e aprovacao necessarias para a conclusao do curso, sendo os
alunos submetidos aos critérios de avaliacao insertos no Capitulo VI, Secao

IV do Regulamento.

1.3. CARGA HORARIA

A carga horaria minima do estagio curricular do curso de Direito sera
de 360 (trezentas e sessenta) horas, as quais, em relacao a Pratica Juridica
Simulada serao cumpridas, no proprio Nucleo com atividades sobre as
disciplinas ja cursadas, ou em curso, e em relacao ao Estagio em Pratica
Juridica Real podera ser cumprido no proprio Nucleo ou através de programas
de extensao e convénios com os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario,
com escritorios de advocacia e 6rgaos de funcoes essenciais a Justica ou com
entidades publicas, empresariais, comunitarias e sindicais, mediante a
participacao efetiva do discente em assisténcia juridica real, na forma

estabelecida no artigo 7° do Regulamento.
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1.4. DA NATUREZA Do ESTAGIO PROPOSTO
O Estagio Supervisionado de Pratica Juridica Simulada e Real do
Curso de Direito da Faculdade de Guaranta do Norte — UNIFAMA é composto
de uma CARGA HORARIA de 360 (trezentas e sessenta) horas, sendo:

Carga

Atividade ..
Horaria

7° Semestre
Pratica Juridica I - Atividades Simuladas Forenses e Nao 90
Forenses I
8° Semestre
Pratica Juridica II - Atividades Simuladas Forenses e Nao 90
Forenses II
9° Semestre
Pratica Juridica III — Atividades Reais Forenses e Nao Forenses I 90
10° Semestre
Pratica Juridica IV — Atividades Reais Forenses e Nao Forenses II 90

Total 360

2. DA COMPOSICAO DO ESTAGIO

2.1. ESTAGIOS SIMULADOS I E II - PRATICA JURIDICA SIMULADA
Estes periodos destinar-se-do a pratica simulada, ndo dispensando o
discente, independente da condicado de serem considerados incompativeis ou
impedidos.
Consideram-se “incompativeis” e “impedidos” os casos dispostos nos

artigos 9°, [ e 27 e seguintes da Lei 8.906, de 14 de julho de 1994 - Estatuto

da Ordem dos Advogados do Brasil anexo ao presente Manual.

Considera-se condicao sine qua non o discente nao possuir mais de 3

(trés) disciplinas em “dependéncia”, cursadas até o 7° semestre.

Para melhor adequacao das habilidades, desenvolvimento e capacitacao
dos estagiarios, o rol das pecas determinadas aos mesmos quando das

Atividades Simuladas Forenses e Nao Forenses nas respectivas areas (Pratica
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Civil, Pratica Trabalhista, Pratica Penal) devera ser, a cada inicio de estagio
respectivo, reanalisado pela Coordenacdo e Direcdao do Estagio, podendo
inclusive ser adaptado (acrescentadas e/ou suprimidas pecas e/ou areas),
conforme a necessidade de cada grupo. Também sera oportunizado
simulacoes em Sistema de Peticionamento Eletronico e Procedimentos Digitais

Judiciais.

2.2. ESTAGIOS REAIS III E IV — PRATICA JURIDICA REAL
Este periodo destina-se a pratica real, onde os alunos utilizam do
conteudo apreendido nos estagios em Praticas Juridicas I e II, realizando o
atendimento juridico ao publico da comarca de Alta Floresta. Apos a triagem,
o académico analisara o caso e consequentemente, com a devida orientacao
do Professor - Orientador, tomara as medidas judiciais cabiveis, se

necessarias.

A pratica real compreendera o estagio supervisionado interno, realizado
no Nucleo de Pratica Juridica, através do Escritorio de Assisténcia Juridica, e
o estagio supervisionado externo, desenvolvido pelo aluno junto a entidades
publicas ou privadas mediante convénio.

Cabe esclarecer que o estagio externo € considerado, neste projeto,
estagio curricular, e nao atividade complementar, que seria extracurricular.

No ambito da pratica juridica real, € prestado o servico de Assisténcia
Judiciaria, voltado para o atendimento da populacao carente. Ainda no ambito
do NPJ, mas a titulo de atividade de extensao e a critério da Coordenacao do
Nucleo de Pratica Juridica, sera prestado o servico de Assessoria Juridica a
populacao através de treinamento para solucao de conflitos por meio de
conciliacao e arbitragem.

Através desses servicos, o aluno € introduzido na pratica de
atendimento ao cliente e no acompanhamento efetivo de todo o tramite
processual, bem como nos mecanismos extrajudiciais de composicdo de

conflitos.
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3. DA MATRICULA NO ESTAGIO SIMULADO

Os estudantes ingressantes no 7° e 8°, semestres do curso, deverao
requerer a MATRICULA DO ESTAGIO junto a Secretaria Geral da Faculdade
de Guaranta do Norte — UNIFAMA , realizando a mesma juntamente com a

matricula das demais disciplinas.

Para que o discente inicie o proximo estagio devera ser considerado
APTO, OU SEJA, PODERA REALIZAR O ESTAGIO APENAS O ESTAGIARIO
QUE TENHA OBTIDO NOTA IGUAL OU SUPERIOR A 7,0 (SETE) na fase

anterior de estagio.

Inscricao de Estagiario na OAB (Carteira da OAB ou protocolo) — exceto para
os que exercem funcdoes incompativeis e os considerados impedidos ao
exercicio da advocacia, ja que estes deverao juntar a Certidao emitida por esse

Orgao de Classe acerca da incompatibilidade e/ou impedimento.

Consideram-se “incompativeis”, bem como “impedidos” aqueles casos
dispostos nos artigos 9°, I e 27 e seguintes da Lei 8.906, de 14 de julho de
1994 - Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil.

A inscricao do estagiario € feita no Conselho Seccional em cujo territorio se
localize seu curso juridico. Portanto, in casu, para proceder a Inscricdo de
Estagiario, este devera dirigir-se a Subsecao a sua escolha, desde que seja
pertencente a Seccional de Mato Grosso — MT, de acordo com o artigo 9°, II
§2° da Lei 8.906, de 14 de julho de 1994 — Estatuto da Ordem dos Advogados

do Brasil.

OBS. Podera ser apresentado, para a realizacao da Matricula no
Estagio, o Protocolo do Pedido de Inscricao como Estagiario junto
a OAB, sendo o mesmo valido até a entrega da Copia da Carteira
solicitada, ou, no caso do pedido de Certidao de

Incompatibilidade, do comprovante do pedido da mesma.

Realizada a matricula junto a Secretaria Geral da Faculdade de Direito,
o estagiario devera iniciar o Estagio atinente ao seu semestre, obedecendo o

Calendario do Curso e/ou o Calendario de Estagio — NPJ, competindo a este
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exercer as funcoes estabelecidas no Regulamento e no presente Manual,

conforme o médulo matriculado.

4. DO CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA DO ESTAGIO

O cumprimento das horas do estagio sera supervisionado pela
Secretaria do Nucleo e/ou monitores respectivos de cada turma, através de
pauta de chamadas com a assinatura do estagiario no momento de sua

chegada e no momento da saida.

Sera permitida a tolerancia de 10 minutos para o computo da hora-aula

completa. Ressalta-se que o limite de faltas € de 25% (vinte e cinco por cento).
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IT - MODULOS DO ESTAGIO
1.1. ATIVIDADES SIMULADAS FORENSES E NAO FORENSES

1.1.1. Pratica Juridica I - Atividades Simuladas forenses e nao
forenses (PRATICA CIVIL):

a) Pratica Civil (Pratica Simulada): a forma de realizacao se dara

individualmente, a partir de um caso proposto pelos orientadores, de acordo
com as Matérias do Direito Material e, consequentemente com a aplicacado do
Sistema Processual Civil.

b) C. H. total na area civel: 90 (noventa) horas; divididas da seguinte

forma:

v' 60 horas de atividades em classe (elaboracdo de pecas
processuais);

v' 12 horas de atividades de Simulacao de Processo Eletronico;

v 18 horas em atividades complementares de estagio, descritas
constantes da “Pasta de Atividades” (visitas orientadas,
assisténcia a audiéncias, etc.), descritas no item 2 do presente
Manual.

c) Area de abrangéncia Civel: area obrigatéria: Direito de Familia.

Opcionais: Direito das Obrigacoes, Direitos Reais, Direito das Sucessoes,
Direito Contratual, Direito Empresarial, sendo desenvolvido em pecas
processuais elaboradas dentre as que seguem, a critério do Professor

Orientador:

1) Instrumentos de Representacdo e outros pedidos afins

2)  Peticao Inicial nas mais diversas dreas: familia, direitos reais,
direitos obrigacionais, fase de execugdo, sucessoes, civeis em geral,
peticoes corriqueiras, etc.;

3) Contestacao;

4)  Reconvencdo e Pedido Contraposto;
5) Impugnacao a Contestacao;

6) Alegacoes Finais;

7)  Sentenca;

8) Recursos.
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1.2. PRATICA JURIDICA II — ATIVIDADES SIMULADAS FORENSES E NAO FORENSES
(PRATICA TRABALHISTA E PENAL):

O Estagio em Pratica Juridica II sera dividido em duas areas, a saber:

1.2.1. Pratica trabalhista:

a) Pratica Trabalhista (Pratica Simulada): a forma de realizacao se dara

individualmente ou em grupo (a critério do Professor Orientador), a partir de
um caso proposto pelos orientadores, de acordo com as Matérias do Direito
Material e, consequentemente com a aplicacao do Sistema Processual
Trabalhista.

b) C. H. total na area trabalhista: 45 (Qquarenta e cinco) horas, divididas

da seguinte forma:

v' 26 (trinta e seis) horas de atividades em sala de aula;

v 10 (dez) horas de atividades em simulador de procedimentos
eletronicos e digitais judiciais.

v 9 (nove) horas em atividades complementares de estagio
(realizacao de audiéncias simuladas no NPJ), descritas constantes
da “Pasta de Atividades” (visitas orientadas, assisténcia a
audiéncias, etc.), descritas no item 2 do presente Manual.

c) Area de abrangéncia Trabalhista: Direito do Trabalho e Direito

Processual do Trabalho, sendo desenvolvido em pecas processuais, elaboradas

dentre as que seguem:
1) Procuragdo;
2) Contrato de Trabalho;

3) Desligamento do Empregado: Aviso Prévio, Pedido de Demissdo com
ou sem Justa Causa, Elaboracdo de Acordos Judiciais e

Extrajudiciais.
4) Peticao Inicial;
5) Defesas;

6) Sentenca;
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7) Recursos;

1.2.2. Pratica penal:

a) Pratica Penal (Pratica Simulada): a forma de realizacao se dara

individualmente ou em grupos, a partir de um caso proposto pelos
orientadores, de acordo com as Matérias do Direito Material e,
consequentemente com a aplicacao do Sistema Processual Penal;

d) C. H. total na area penal: 45 (quarenta e cinco) horas, divididas da

seguinte forma:
v' 26 (trinta e seis) horas de atividades em sala de aula;
v 10 (dez) horas de atividades em simulador de procedimentos
eletronicos e digitais judiciais.
v' 9 (nove) horas em atividades complementares de estagio
(realizacao de Juri Simulado), constantes da “Pasta de Atividades”
(visitas orientadas, assisténcia a audiéncias, etc.), descritas no

item 2.2.2 do presente Manual.

b) Area de abrangéncia Penal: Parte Geral do Codigo Penal e Parte
Especial do Coédigo Penal, sendo desenvolvido em pecas processuais,

elaboradas dentre as que seguem:
1) Procuracgao;
2) Denuncia e Queixa;
3) Resposta a Acusacgado;
4) Memoriais;
5) Sentenca;
6) Recursos;
7) Liberdade Proviséria (com ou sem fianga);
8) Relaxamento de Flagrante Delito;
9) “Habeas Corpus”;
10) Revisao Criminal;

11) Procedimentos referentes ao Tribunal do Juri.
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DA PASTA DE ATIVIDADES

Os académicos irao elaborar uma Pasta de Atividades, de forma

obrigatoria, conforme quadro abaixo:

ATIVIDADE -
a ser realizada durante o estagio REALIZAGAO

VISITAS ORIENTADAS -A definir pelo Coordenador do
(CONFECCAO DE RELATORIO Nucleo de Pratica Juridica a cada
CIRCUNSTANCIADO) semestre.

- Pratica Juridica I: 03 - CIVEL

03-J.E.C.

ASSISTENCIA DE AUDIENCIAS - Pratica Juridica II: 03 - CRIMINAL
(CONFECCAO DE RELATORIO - 01 - Tribunal do
CIRCUNSTANCIADO) minimo de: Juri

03 -J. E. Crim.
03 — Trabalhista

PARTICIPACAO EM CURSOS,
PALESTRAS E SEMINARIOS
(CONFECCAO DE RELATORIO
CIRCUNSTANCIADO)
ELABORACAO DE ESTUDOS
DIVERSOS SOBRE ESTATUTO DA
ADVOCACIA E DA ORDEM DOS
ADVOGADOS DO BRASIL

-A definir pelo Coordenador do
Nucleo de Praticas Juridicas a cada
semestre

-A definir pelo Coordenador do
Nucleo de Praticas Juridicas a cada
semestre

3.1: visitas orientadas e assisténcia as audiéncias: apos o recebimento

dos critérios para as visitas e/ou para a assisténcia as audiéncias, tais como
a quantidade e a area definida, o estagiario elaborara um relatorio de cada
visita ou audiéncia, até formar uma Pasta de Atividades, com critérios,
pontuacoes e cumprimento de carga horaria definidos através deste Manual
bem como do Termo de Compromisso elaborado pela Coordenacao no inicio

de cada modulo de Estagio.

Os relatérios podem ser entregues em forma manuscrita ou digitada,
ficando a critério do Professor Orientador, entregues em uma via e protocolada
junto ao Professor Orientador, em data previamente determinada quando do

Termo de Compromisso de Estagio.

O numero de audiéncias e visitas orientadas poderao sofrer alteracoes
em cada semestre letivo de estagio, a critério dos professores orientadores, em

concordancia da Coordenacao do NPJ.
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Da Avaliacao dos Estagios Simulados

Os exercicios acima serao desenvolvidos por um cronograma
determinado pelo professor do estagio simulado, no periodo em que ocorrer,
sob a supervisao do Coordenador do Nucleo de Praticas Juridicas, atendendo
o desenvolvimento das habilidades do aluno, da série/semestre em que

ocorrer.

a) tomara o aluno ciéncia do referido cronograma determinado a critério
do professor no inicio de cada fase;

b) as atividades obterao individualmente uma nota de O (zero) a 10,0
(dez), subdividida em percentuais que o docente considerar necessario para o
resultado, demonstrando ao discente estagiario, no periodo que antecede o
mesmo, as determinacoes da avaliacdo, podendo criar formulas para
pontuacao de todas as peticoes requeridas e efetivamente protocoladas pelo
estagiario;

c) no rol para cada estagio, cada atividade proposta (pecas, visitas,
audiéncias, trabalhos, relatorios, simulados, estudos de casos, avaliacoes
escritas e/ou orais, etc.) sera valorada.

d) do que trata a avaliacao elencada na alinea “c” acima, caso seja
proposta pelo professor orientador, independentemente em cada atividade o
estudante devera obter nota de igual ou superior a 7,0 (sete), de modo a
resultar por cada grupo da mesma atividade, média igual ou superior a 7,0
(sete).

e) atividades que venham ser desenvolvidas nao preservando a ética,
doutrinas, estatuto da ordem dos advogados do Brasil, bem como outras leis
que regulamentam a referida atividade, serdao desconsideradas, nao tendo o
aluno a possibilidade de compo6-las através de quaisquer modalidades.

f) a carga horaria prevista para cada fase do estagio e/ou atividade
devera ser cumprida pelo aluno com no minimo de 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia, caso contrario sera considerado reprovado.

g) o abono de falta dar-se-a de acordo com a Lei n°® 6.202/75, o decreto

lei n°® 1.044/69 e o Regimento Geral desta IES.
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1.3. ATIVIDADES REAIS FORENSES E NAO FORENSES:

1.3.1. Pratica Juridica III - Atividades Reais Forenses e Nao Forenses
I:

a) Generalidades: este periodo destina-se a pratica real, onde os alunos
utilizam do conteudo apreendido nos estagios supervisionados simulados,
realizando o atendimento ao publico da Comarca de Guaranta do Norte,
destinando ao treinamento de seus alunos em atividades de advocacia,
magistratura, ministério publico e demais profissoes juridicas.

b) Forma Geral de realizacao: b.1l: atendimento ao publico: apds a

realizacao de triagem de clientes, o académico analisara o caso e
consequentemente, com a devida orientacao do Professor — Orientador de
Estagio, tomara as medidas judiciais cabiveis, se necessarias, bem como

orientara o assistido do NPJ nos casos em que se fizerem necessarios;

1.3.2. Pratica Juridica IV - Atividades Reais Forenses e Nao Forenses
II:

a)Generalidades: este periodo destina-se a pratica real, onde os
alunos wutilizam do conteudo apreendido nos estagios supervisionados
simulados, realizando o atendimento ao publico da Comarca de Guaranta do
Norte, destinando ao treinamento de seus alunos em atividades de advocacia,
magistratura, ministério publico e demais profissoes juridicas.

b)Forma Geral de realizacdo: b.1: atendimento ao publico: apos a

realizacao de triagem de clientes, o académico analisara o caso e
consequentemente, com a devida orientacdo do Professor — Orientador de
Estagio, tomara as medidas judiciais cabiveis, se necessarias, bem como
orientara o assistido do NPJ nos casos em que se fizerem necessarios;
c)Casos analisados e acdes propostas no semestre de estagio
anterior: em relacao as pastas abertas e casos ainda em andamento oriundos
do desenvolvimento do estagio no semestre anterior, os estagiarios
responsaveis pelas pastas atinentes ao Estagio em Pratica Juridica III —
Atividades Forenses e Nao Forenses I continuardo responsaveis pelo seu

andamento no Moédulo Subsequente — Estagio em Pratica Juridica IV -
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Atividades Forenses e Nao Forenses II, para que se dé a efetividade na

aprendizagem de todas as fases de um procedimento judicial.

1.4. DA MATRICULA NOS ESTAGIOS EM PRATICA REAL
O procedimento referente a matricula do académico para os Estagios
em Pratica Juridica III e IV — Atividades Reais Forenses e Nao Forenses I
e II, deve ser o mesmo exigido para a matricula no Estagio em pratica
Simulada I e II, ou seja, requerer a matricula junto a Secretaria Geral do Curso
de Direito, no mesmo ato da matricula das demais disciplinas atinentes ao

curso, exigindo-se também:

a) Inscricao de Estagiario na OAB (Carteira da OAB ou protocolo) —
exceto para os que exercem funcdes incompativeis e os considerados
impedidos ao exercicio da advocacia, ja que estes deverao juntar a Certidao
emitida por esse Orgido de Classe acerca da incompatibilidade e/ou

impedimento.

Consideram-se “incompativeis”, bem como “impedidos” aqueles casos
dispostos nos artigos 9°, I e 27 e seguintes da Lei 8.906, de 14 de julho de
1994 - Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil (anexo este Manual).

A inscricao do estagiario € feita no Conselho Seccional em cujo territorio
se localize seu curso juridico. Portanto, in casu, para proceder a Inscricao de
Estagiario, este devera dirigir-se a Subsecao a sua escolha, desde que seja
pertencente a Seccional de Mato Grosso — MT, de acordo com o artigo 9°, II
§2° da Lei 8.906, de 14 de julho de 1994 — Estatuto da Ordem dos Advogados

do Brasil.

OBS. Podera ser apresentado, para a realizacao da Matricula no
Estagio, o Protocolo do Pedido de Inscricao como Estagiario junto
a OAB, sendo o mesmo valido até a entrega da Copia da Carteira
solicitada, ou, no caso do pedido de Certidao de

Incompatibilidade, do comprovante do pedido da mesma.

Justifica-se a exigéncia da inscricao como estagiario nos quadros da

Ordem dos Advogados do Brasil tendo em vista que os estagiarios da Pratica
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III e IV deverao acompanhar diariamente os processos onde figuram como
estagiarios, devendo, portanto, fazer visitas continuas aos Orgéos pertinentes
para tanto, sendo, inclusive, necessaria a apresentacao da Identificacao de
Estagiario da OAB para que se possa realizar cargas, protocolar pedidos, etc.,
conforme as disposicoes da Lei 8.906/94 (Estatuto da Advocacia e a Ordem

dos Advogados do Brasil), em seus artigos 2°, §2° e 9°.

Caso venha o discente a reprovar no estagio do semestre anterior,
devera o mesmo realizar a rematricula no estagio em que nao foi aprovado.
Caso seja ofertado pela Faculdade estagios em periodos diferentes nos quais
ocorra a compatibilidade da realizacao do estagio em que foi reprovado e o
estagio subsequente no mesmo semestre, este podera realizar a matricula
também no estagio subsequente, obedecendo sempre a disponibilidade da
Faculdade quanto ao Calendario de Estagio, sendo que a mesma tem total

liberdade para desenvolvé-lo como entender necessario.

Além dos Documentos exigidos para a rematricula, geral a todos os

estagiarios, também exige-se os seguintes documentos:

1.4.1. Para os académicos que realizarem as atividades do estagio
junto ao Nucleo de Pratica Juridica — NPJ:

TERMO DE CONFIRMACAO - ORIENTADOR - nesse documento, o
Orientador compromete-se a realizar todo o acompanhamento do estagio, no

que competem as correcoes de relatorios de estagio e da Pasta de Estagio;

Obs. Tal medida sera necessaria quanto houver mais de um docente

responsavel pelas aulas do Estagio em Pratica Juridica.

1.4.2. Para os académicos que necessitarem realizar as atividades
do estagio junto as entidades conveniadas:

1. CARTA DE INTENCAO: é uma declaracdo que indica para a
UNIFAMA o local onde o estagiario pretende realizar seu estagio; a partir de

entao, a Instituicao de Ensino podera deferir ou indeferir tal declaracao;
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2. MANIFESTO: deve estar devidamente assinado, com firma
reconhecida para deferimento da Coordenacao;

3. TERMO DE CONFIRMAGCAO - ORIENTADOR - nesse documento, o
Orientador compromete-se a realizar todo o acompanhamento do estagio, no
que competem as correcoes de relatorios de estagio, Pasta do Estagio e
Atividades atinentes ao estagio realizado em entidades conveniadas;

4. SEGURO - deve ser feito unicamente para fins de estagio e em nome
da empresa ou Instituicao em que o aluno ira estagiar. Sem a apresentacao
do Seguro o aluno nao podera iniciar o cumprimento do estagio. Para a pratica

juridica Real.

Obs. Observe-se, ainda, que seguros firmados antes do inicio do

estagio nao serao validos.

5. TERMO DE COMPROMISSO: ¢ realizado entre o contratante do
estagio (Escritorio de advocacia, 6rgao publico ou outros), a Instituicao de
Ensino e o Estagiario; os estagios em Pratica Simulada I e II serao
realizados OBRIGATORIAMENTE JUNTO A INSTITUICAO, niao sendo
possivel a realizacao dos mesmos em Entidades externas. Os Estagios em
Pratica Juridica REAL I e II poderao ser substituidas por estagios
externos, desde que a entidade seja conveniada com a UNIFAMA

(convénio firmado através CIEE, IEL, etc.)

O Termo de Compromisso € o contrato que oficializa a realizacao do
Estagio. Deve ser elaborado em trés (3) vias, impresso em papel timbrado
da empresa, assinado e carimbado antes do inicio do estagio. A
Coordenadoria do Nucleo de Pratica Juridica esta apta a instruir e auxiliar o

aluno nessa formalizacao.

6. TERMO DE CONVENIO (Instrumento Juridico): E um documento
formal que caracteriza e define o Estagio Curricular Supervisionado. E
celebrado entre a Instituicdo de Ensino e pessoas juridicas de direito publico
e privado. E uma carta de intencdes em que constam todas as condicdes para
a realizacao do estagio. O Instrumento Juridico ou também chamado “Termo
de Convénio” € assinado pela autoridade maxima de ambas as entidades e €

periodicamente reexaminado.
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7. ACORDO DE COOPERACADO: ¢ feito entre a Instituicdo de Ensino, o
Professor- Orientador e a Empresa, perante duas testemunhas;

8. REGULAMENTO DE ESTAGIO: deve ter a ciéncia do estagiario,
perante uma testemunha;

9. CADASTRO PARA FINS DE ESTAGIO: ¢ celebrado entre a Empresa
(Escritorio de advocacia, 6rgao publico ou outros) e o Professor Orientador;

10. CARTEIRA PROFISSIONAL (CARTEIRA DE TRABALHO E
PREVIDENCIA SOCIAL /CTPS). No campo: “anotacdes gerais”; deve ser
anotado o periodo de estagio, constando a afirmacao da inexisténcia de vinculo
empregaticio; o estagiario pode solicitar que esta anotacao seja realizada na

sua carteira de Estagio da OAB.

No final de cada moédulo do Estagio, o Estagiario devera elaborar um
Relatorio Geral das atividades desenvolvidas no Moédulo Referente. Tal
Relatorio devera ser protocolizado em dia determinado pela Coordenacao do
Nucleo de Pratica Juridica, junto a Secretaria Geral de Estagio (com os
monitores das respectivas turmas e/ou Secretaria Geral do NPJ), para que

seja juntado a sua Pasta de Estagio.

11.ATESTADO DE ESTAGIO: é emitido pelo fornecedor do estagio,
assegurando que o estagio fora devidamente cumprido;

12.RELATORIO de CONCLUSAO: ¢é uma avaliacdo feita entre o
estagiario e orientador; com carater comprobatorio do Estagio;

13.DECLARACAO DE CONCLUSAO DA INSTITUICAO QUE
FORNECEU A VAGA DE ESTAGIO: ¢é fornecida pela instituicdo aonde foi
realizado o estagio, atestando o cumprimento do estagio;

14.RELATORIO DE AVALIACAO DO SUPERVISOR: é retirado junto a
Coordenacao de Estagio, pelo estagiario, que se encarregara de entrega-lo em

maos ao Supervisor a fim de avaliar a realizacao do Estagio.

A realizacao de Convénios com Entidades Externas (Publicas ou
Privadas) podera ser intermediada através de Agentes de Integracao, tais como
CIEE (Centro de Integracao Empresa-Escola), IEL (Instituto Euvaldo Lodi),

entre outros, a critério das unidades concedentes de estagio e a UNIFAMA.
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2. CRITERIOS PARA AVALIACAO

A avaliacao dos trabalhos - sera apurada pelo Orientador e pela
Coordenacao de Estagio. Os trabalhos poderao, a critério da Coordenacao de
Estagio, ser classificados como se segue, sendo na avaliacdao considerado o

atendimento das tarefas nos prazos requeridos no Calendario de Estagio

Supervisionado.
De 90 a 100 pontos Excelente
De 80 a 89 pontos Otimo
De 70 a 79 pontos Bom
Abaixo de 70 pontos Insuficiente

A pontuacao acima podera ser formada pela soma dos seguintes

critérios de avaliacao:

Entrega da Documentacao exigida 10 pontos
Apresentacao dos relatorios e trabalhos 15 pontos
Pontualidade no cumprimento das obrigacoes 10 pontos
Apresentacao e Formatacao dos relatorios e trabalhos 10 pontos
Participacao nas atividades 15 pontos
Responsabilidade na realizacao das atividades 10 pontos
Analise dos Relatorios, Avaliacoes e demais atividades. 30 pontos

3. FORMA DE REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

3.1. ANOTACOES GERAIS
O Estagio Supervisionado do Curso de Direito sera dividido da seguinte

forma:
e producao de pecas juridicas;

e realizacdo de visitas orientadas a Orgdos importantes para a

atividade juridica (Foruns, Varas do Trabalho, Procuradorias,
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Defensorias Publicas, Ministério Puablico, Procon, entre outros), com
elaboracao de relatorios circunstanciados;

e acompanhamento de audiéncias reais e producao de relatorios;

e participacao em atividades simuladas;

e atendimento no Servico de Assisténcia Judiciaria do Nucleo de
Pratica Juridica;

e estagio em 6rgaos publicos conveniados (opcional);

e participacao em simposios, palestras e cursos extracurriculares;

e estudo do Estatuto da Advocacia e do Codigo de Etica e Disciplina
da OAB, a ser ministrado no periodo destinado preferencialmente a
Pratica Juridica — Atividade Real, sendo distribuida a carga horaria

a critério da Coordenacao do Estagio.

Os académicos que ja fazem parte do quadro efetivo de qualquer
orgao publico e, que desta ou de qualquer outra forma, estejam impedidos
de exercer atividade de advocacia, poderao realizar o Estagio a titulo de
aprendizado, sendo que nenhum académico estara eximido de participar
das atividades do Estagio uma vez que o mesmo faz parte integrante da

grade curricular obrigatoria do curso de Direito.

Assim, caso o estagiario, mesmo considerado pelos ditames do Estatuto
da Advocacia da OAB (Lei 8.906/94), em seu artigo 9°, §3°, como exercente de
atividade “incompativel” com a advocacia, podera frequentar o estagio
ministrado pela respectiva instituicao de ensino superior, para fins de

aprendizagem, vedada a inscricao na OAB.

Todas as pecas, relatorios e trabalhos confeccionados para
apresentacao e avaliacao do estagio deverao ser entregues pelo estagiario em
conformidade com o exigido por seu professor orientador, previamente
orientado quando da apresentacao do Plano de Estagio, pois este determinara

os critérios objetivos e subjetivos de cada turma para a realizacao do mesmo.

Em se tratando da confeccao do relatorio de audiéncias, estes deverao

ser confeccionados em formulario proprio, sendo a matriz fornecida pelo
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Nucleo, devendo o estagiario providenciar quantas fotocopias forem

necessarias.

Da mesma sorte, o formulario de relatorio de audiéncias deve ser
devidamente acompanhado pela Ata de audiéncia, constando
obrigatoriamente o nome do estagiario, sendo também fornecido em

modelo de formulario préprio.

O formulario de relatorio de visitas orientadas deve ser devidamente
assinado pelo professor orientador, responsavel pelo desenvolvimento das

visitas.

3.1.1. - Carga Horaria das atividades

(360 horas): Praticas reais e simuladas:
- Praticas Simuladas: 180 horas

- Prdticas Reais: 180 horas

3.1.2. - Turmas de estagiarios
Na Pratica Simulada: divididos em grupos de no maximo 50 alunos
(todos cursando ao menos o 7° semestre) cada, onde cada aluno realizara, a
critério do professor orientador, individualmente ou em grupos, os seus

trabalhos.

Na Pratica Real: também divididos em grupos, onde os alunos realizarao
os atendimentos aos clientes do Nucleo em duplas, sendo avaliados também
individualmente, ressalvando a possibilidade, a critério do Coordenador do
Nucleo de Praticas Juridicas, da realizacao de atendimentos em grupos de 2

alunos ou mais, através da analise da demanda.

4. - CARGA HORARIA
e Pratica Simulada: 80% da carga horaria do estagio destina-se a
elaboracao de pecas processuais a partir de exercicios e casos
previamente propostos pelo Professor-Orientador do Estagio e
visitas previamente designadas ; 20% destinado a elaboracao da

Pasta de Atividades, dentro dos itens exigidos para cada turma;
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e Pratica Real: 80% do total da carga horaria do estagio destinam-se
a pesquisa e atendimento; 20% a elaboracao de pecas e

acompanhamento dos processos;

5. -AREAS DE ABRANGENCIA:
Pratica Simulada: elaboracdo de pecas processuais atinentes as areas
civel, penal e trabalhista e realizacao das Atividades Complementares de

Estagio e Pasta de Atividades.

Pratica Real: atendimento na area civel (principal énfase em area de
familia) e previdenciaria, acompanhamento de audiéncias atinentes aos casos

trabalhados no NPJ, elaboracao de Atividades Complementares de Estagio.

OBS. Podera haver Reunidoes Bimestrais para: Avaliacdo e entrega das
pastas de estagio, sem prejuizo de convocacao de reunides extraordinarias
pelo Diretor Geral da IES e pelos Coordenadores do Curso de Direito e do

Nucleo de Pratica Juridica, caso entendam necessario.

6. ORIENTADORES

Pratica Simulada e Pratica Real: A priori, o acompanhamento e
orientacao dos estagios simulado e real serao realizados pelo Coordenador do
Nucleo de Pratica Juridica e pelo Professor de Estagio, sob a supervisao da
Coordenacdao do Curso de Direito, sem prejuizo de, para os Pproximos
semestres, em sendo julgado necessario, a contratacao de mais professores,
sendo que para os Estagios IIl e IV (Pratica Real) deverao ser inscritos na OAB
para comporem o quadro de professores-orientadores dos respectivos

estagios.

Equipes de plantao: 02 equipes com 03 alunos por dia para atendimento
no Nucleo ou elaborado a critério da demanda e da oportunidade analisada do

respectivo semestre, caso seja necessario.

Equipes de plantao para periodo de férias (Estagio Real): nos periodos
de férias escolares e/ou recessos serao convocados, a critério do Coordenador
do Nucleo de Pratica Juridica em escala indicada pelo Professor Orientador,

uma equipe de alunos estagiarios para acompanharem os casos em
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andamento atendidos no NPJ, ficando estes inclusive responsaveis pelo

acompanhamento de prazos processuais.

O Nucleo de Pratica Juridica, a partir do Estagio em Pratica Juridica III
— Atividades Forenses e Nao Forenses I e II (Real) sera fechado para recesso no
mesmo periodo de recesso forense, de conformidade com as determinacoes do

Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

Ao depender da demanda do semestre, poder-se-a estender o lapso de
recesso escolar e/ou férias a critério da Coordenacao, sem prejuizo do
acompanhamento dos prazos processuais e audiéncias a serem realizadas,
podendo o Coordenador do Nucleo e demais professores orientadores
substabelecerem para outro advogado a ser contratado pela Direcdao da

Faculdade.
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IIT - ANEXOS

Seguem abaixo os modelos da documentacdo
exigida para o Estagio Supervisionado de acordo
com seus respectivos modulos ja relacionados no

presente Manual.
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1. ANEXO I- DECLARACAO DA EMPRESA
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA COM A POSICAO DO CARIMBO

DECLARACAO DA EMPRESA

Atendendo ao disposto na Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008, os
Estagios sao considerados como uma forma de complementar ao ensino e a
aprendizagem académica e devem ser planejados, executados, acompanhados
e avaliados em conformidade com os curriculos, programas e calendarios
escolares, a fim de se constituirem em instrumento de integracao, em termos
de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de

relacionamento humano.

Constituindo em atividade académica curricular obrigatéria do Curso
Superior de Direito, bacharelado conforme previsto na Lei 8.906 de julho de
1994, de carater extracurricular, declaro que o académico
............................................................................................. cumpriu as
exigéncias estabelecidas pela lei no periodo de .........coeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiin,

= R PN , totalizando XXX () horas na empresa.

Local e Data,

Assinatura do Responsavel pela Empresa

Carimbo do Responsavel
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2. ANEXO II - RELATORIO DE ATIVIDADES
2.1. RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

1. Dados Pessoais:

Nome:
RG N°

Curso: Semestre: Turno:

2. Dados do Estagio

Entidade Fone:

Concedente:

Area Seto Departament
r o

Responsavel Imediato:
Nome:

Cargo:

3. Descricao das Atividades do Estagio

Relatar as atividades desenvolvidas com maior frequéncia durante o Estagio Supervisionado: Escrever frases
completas, objetivas e diretas, iniciando sempre com um verbo de acao (Ex.: arquivar, fazer, adaptar, avaliar,

redigir, relatar, selecionar, orientar, calcular, comunicar etc.)

Atividades mais frequentes do Estagio Avaliacao do Professor

© 0 NG hA LN R

[
o
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RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

4. Desenvolvimento do Estagio

4.1. O conhecimento teorico recebido na escola auxiliou no desenvolvimento
do estagio?

Assinale com X: Nao Auxiliou Auxiliou

4.2. Baseado na descricao das atividades de seu estagio identifique o nivel
de acoes, conforme o grau de dificuldade, que vocé esta desenvolvendo
com FREQUENCIA. Use: A = alto; M = médio e B = baixo

Procedimentos pré-estruturados que permitem o CONHECIMENTO e a
COMPREENSAO de trabalhos rotineiros

Participacdo, em termos de APLICACAO E ANALISE, na elaboracdo de
planos de trabalho, colaborando na solug¢do de problemas

Participacdo, em nivel de SINTESE E AVALIACAO, no desenvolvimento de
novos sistemas operacionais, em conjunto com profissionais habilitados

4.3. De que modo o estagio na empresa contribuiu para o seu aprendizado?

5. Resultados do Estagio

O estagio € um processo de profissionalizacao gradual para cuja consecucao
colaboram a Empresa/Organizacao e a Instituicao de Ensino. De acordo com
o desenvolvimento do seu estagio e do curriculo do seu curso, assinale com
um “X” o SIM ou NAO, no quadro abaixo

Resultados Obtidos Sim Nao

1) O estagio permitiu-me experiéncia de trabalho, envolvendo-
me com informacodes e conhecimentos de aplicacao pratica,
que contribuiram para minha formacao profissional

2) O estagio levou-me a estudar mais e melhor, fazendo com que
eu me preocupasse mais com o conteudo das disciplinas,
gerando um melhor aproveitamento do curso

3) O estagio permitiu-me sentir a importancia de uma atitude
positiva frente ao trabalho organizado e sistematizado o que
aumenta o rendimento do servico

4) O estagio permitiu-me conhecer a filosofia, diretrizes,
organizacao e funcionamento de uma empresa/organizacao,
transmitindo experiéncias Uteis para o exercicio profissional
futuro
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RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

5) O estagio permitiu-me a familiarizacdo com sistemas, novas
tecnologias e metodologias de trabalho, o que facilitou o
desenvolvimento do senso critico

0) Pelas constantes necessidades impostas pela pratica, o
estagio fez-me sentir que os programas de matérias
estudadas no curso poderiam ser ampliados e enriquecidos.

Alta Floresta,

Aluno (a) Estagiario (a) Prof.(a) Orientador(a):
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2.1.1. Relatorio Parcial Para Atividades Estagio Em Pratica Juridica
IIT E IV - Atividades Reais Forenses E Nao Forenses

UNIEAMA

UNIFAMA

RELATORIO PARCIAL PARA ATIVIDADES DE
ESTAGIO EM PRATICA JURIDICA

DATA:

AREA:

ESTAGIARIO

SEMESTRE E
PERIODO

ESTAGIO:

LOCAL
VISITADO:

PROFESSOR
ORIENTADOR
DO ESTAGIO

Assinatura do Aluno Assinatura e Carimbo

CPF: Professor Orientador
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ROTEIRO PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE ATENDIMENTO A
COMUNIDADE

CORPO DO RELATORIO =
Fatos (narrar o caso exposto pelo consulente no momento da entrevista)

ORIENTACAO =
(esclarecer qual a orientacao foi transmitida para o (a) consulente, apos a
entrevista).

ENCAMINHAMENTO =
(consignar qual encaminhamento dado ao consulente para solucionar o
caso)
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2.2. ANEXO III - ATESTADO DO ESTAGIO

Papel Timbrado do Concedente do Estagio

ATESTADO DE ESTAGIO

Atesto, para os devidos fins, que o (a) Sr. (a) , aluno

(a) Do Curso de Direito, bacharelado, da Faculdade de Guaranta do Norte —

UNIFAMA, cumpriu no periodo de /] a_/_/ um total de

horas de estagio, exclusivamente para fins académicos, nesta_

(Organizacao, orgao que prestou estagio , localizada a (R, AV)
, na cidade de Guaranta do Norte - MT.

A carga horaria acima foi distribuida no setor de:

O (a) referido (a) estagiario (a) / aluno (a) obteve a seguinte avaliacao:

(Classificar de acordo com os conceitos: MB = Muito Bom; B = Bom; R =
Regular; M = Mau e P = Péssimo).

Produtividade: ;  Organizacao: ;  Responsabilidade: ;
Aptidao: ; Interesse: ; Comunicabilidade: ; Pontualidade:
Observacoes:

ENTIDADE CONCEDENTE:
Area/Setor/Depto.:

Responsavel pelo estagio / Nome e Cargo:

Endereco / Fone:

Guaranta do Norte, de de

(empresa, 6rgao, organizacao)
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2.3. ANEX0 4 — TERMO DE COMPROMISSO

TERMO DE COMPROMISSO: CONFIRMACAO DO ORIENTADOR

De acordo com contrato entabulado com o Académico
........................................................................................... , regularmente
matriculado no CURSO DE DIREITO DA FACULDADE DE GUARANTA DO
NORTE - UNIFAMA, comprometo-me de livre e espontanea vontade, em
realizar todo o acompanhamento, orientando-o no que compete as correcoes
de relatorios de estagio e da Pasta de Estagio e demais atividades atinentes ao
Estagio Externo, junto a Unidade Concedente.

Reconheco, ainda, que estou ciente das normas supra além de outras
disposicoes referentes ao Estagio Supervisionado.

Por ser verdade, firmo o presente,

Guaranta do Norte,......... de.oooveiiiiiiii de 2010.

Assinatura do Orientador

Testemunha Testemunha
CPF: CPF:

Enderecos e telefones para contato:

Comercial (empresa)
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2.4. ANEXO 5 —- MODELO PARA ANOTACOES

MODELO PARA ANOTACOES GERAIS - CTPS

Durante o periodo de ---/---/----a ---/---/----, no horario de ---- a -----
---, perfazendo um total de ----- dias, com uma carga horaria diaria de -----
horas, no departamento/ setor ----------------——--——-——- o portador desta realizou

seu Estagio Académico . Observa-se que o referido Estagio resultou numa
carga horaria de ----horas e que a realizacdao do mesmo pelo académico -------

———————————————————————————— nao se configurou entre a empresa e o estagiario

nenhum vinculo empregaticio.

Carimbo/assinatura
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2.5. ANEXO 6 — RELATORIO DE ATIVIDADES

2.5.1. . Relatério de Audiéncia

Sl RELATORIO DE AUDIENCIA
UNIFAMA
DATA: ‘ ‘ ‘ AREA: ‘

TIPO DA AUDIENCIA: |

PARTES: (DEIXAR EM BRANCO SE FOR SEGREDO
DE JUSTICA)

ADVOGADOS:

MINISTERIO
PUBLICO:

JUIZ PRESIDENTE:

OBS.::

Visto e Carimbo

Local e Data:
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2.5.2. 6.2. Relatorio Circunstanciado de Visitas Orientadas

UNIFAMA

UNIFAMA

DATA:

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VISITA

ORIENTADA

AREA:

ESTAGIARIO

SEMESTRE E

PERIODO

ESTAGIO:

LOCAL
VISITADO:

PROFESSOR

ORIENTADOR
DO ESTAGIO
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Anexo 7 — Termo aditivo

TERMO ADITIVO

Aditamento ao Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre a
concedente (nome da ORGANIZACAO) e o estudante (nome do ESTAGIARIO),
ja qualificados, respectivamente no Convénio firmado anteriormente e no

decorrente Termo de Compromisso de Estagio.

Clausula 1 - Este Termo Aditivo prorrogara a vigéncia do Termo de

Compromisso de Estagio até o dia (a ser estipulado)

— Permanecem inalteradas todas as demais disposicoes do Termo de
Compromisso de Estagio do qual este Termo Aditivo, passa a fazer parte

integrante.

Por estarem de inteiro e comum acordo com as condicoes e dizeres deste

Termo Aditivo, as partes assinam em 03 (trés) vias de igual teor.

Guaranta do Norte, de de 20__
Estagiario Unidade Concedente
Assinatura Assinatura e Carimbo

Instituicao de Ensino
Assinatura e Carimbo
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2.6. ANEXO 8 — MANIFESTO

MANIFESTO
de de 20__
A entidade concedente , inscrita no CGC/MF sob
numero / - , € no Estado do Mato Grosso, sob nimero
- , devidamente localizada na Av. Rua n° ,

(bairro), neste Municipio e Comarca de Guaranta do Norte — MT, manifesta a

permissao para observacao e relatorios (departamento e ou setor ),
no periodo de do més de de 20__ no horario de
para estagio, oferecidas ao académico do

Curso de DIREITO, bacharelado da Faculdade de Direito de Guaranta do Norte
- UNIFAMA.

A entidade concedente responsabiliza-se pelas orientacdes necessarias,
no periodo em que se der o estagio/observacao, tais como: uniforme/ética da
Organizacao/informacoes desejadas/informacoes colhidas e outras que se
fizerem necessarias para a composicao do relatério, reconhecendo que o
mesmo ficara exposto na biblioteca a uso e divulgacao da IES, junto aos
departamentos e outros orgaos necessarios, permitindo a divulgacdo sem

onus e ou danos a UNIFAMA.

Sendo s6 para o momento, subscrevemo-nos,

Atenciosamente
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2.7. ANEXO 9 — CADASTRO PARA FINS DE ESTAGIO

CADASTRO PARA FINS DE ESTAGIO

Aluno: RG N°

Curso Série/Semestr

e
Nome da Empresa:

Ramo de Industria: Comeércio Servico Governo ONG
Atividade:

Endereco:
Bairro: Cidade:

CGC: Inscricao
Estadual

Telefone para contato CEP
AREA EM QUE SERA REALIZADO O ESTAGIO
1. Divisao:

2. Setor/Departamento:

3. Secao:
Periodo Previsto: Inici Término Duracao/Horas
o
Dia Meés Ano
Relatério de Estagio entregue
em:
Prof. (a) Orientador (a) de Estagio: RG:
Assinatura Data:
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Organizacio: (responsavel)

Data:

2.8. ANEX0 10 - ACORDO DE COOPERACAO

ACORDO DE COOPERACAO UNIFAMA/EMPRESA

TERMO DE COOPERACAO QUE
CELEBRAM ENTRE SI DE UM LADO A
FACULDADE DE DIREITO DE GUARANTA
DO NORTE - UNIFAMA POR MEIO DE SUA

MANTENEDORA UTA - UNIAO DAS
FACULDADES DE MATO GROSSO E DE
OUTRO LADO, A

VISANDO A

REALIZACAO DE ESTAGIO.

Aos ( ) dias do més de do ano de na cidade
de Guaranta do Norte, Estado de Mato Grosso, presentes de um lado a
FACULDADE DE DIREITO DE GUARANTA DO NORTE - UNIFAMA e sua

Mantenedora UTA - UNIAO DAS FACULDADES DE MATO GROSSO,
doravante denominada simplesmente UTA, inscrita no CGC/MF sob n°
, com sede na Av. , em Guaranta do Norte —

MT, neste ato representada pelo Diretor Geral, Sr. Cassio Brizzi Trizzi, RG
e CPF , pelo Coordenador do Nucleo de Pratica

Juridica, e a ENTIDADE CONCEDENTE , doravante
denominada simplesmente , pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CGC/MF sob n° , situada a , ha
cidade de Guaranta do Norte, Estado de Mato Grosso, neste ato representada
por , RG n° , resolvem celebrar o presente

Instrumento, que sera regido pela legislacdo aplicavel a matéria, mediante as
seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Acordo é regular as condi¢cdes de realizacao
de estagios de alunos do Curso de Direito da UNIFAMA,;

1.2. Para fins deste Acordo, entende-se como estagio as atividades
proporcionadas ao estudante pela participacao em situacoes reais de vida e
de trabalho ligadas a sua area de formacao na UNIFAMA,;

1.3. Os estagios terao carga horaria semanal de trabalho e duracao de
acordo com as normas dos Regulamentos Internos dos Cursos/Areas,
obedecida a legislacao em vigor, devendo estas informacodes, estarem
explicitadas no Termo de Compromisso de Estagio;

1.4. Prazo de realizacao do estagio podera ser renovado.
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CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA UNIFAMA

2.1. A UNIFAMA encaminhara os estagiarios a CONCEDENTE, dentro
das normas estabelecidas pelas partes convenientes;

2.2. A UNIFAMA firmara os Termos de Compromisso de Estagio, como
interveniente, através da respectiva Coordenadoria do Nucleo de Pratica
Juridica;

2.3. Constatada a necessidade, a UNIFAMA indicara candidatos a
substituicao de estagiarios;

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE

3.1. A CONCEDENTE concedera estagios ao pessoal discente da
UNIFAMA, nos termos da Legislacao vigente e das disposicoes deste Convénio;

3.2. A CONCEDENTE fixara o numero de vagas pelas areas de formacao
e informara a UNIFAMA para a devida divulgacdo, recrutamento e
encaminhamento;

3.3. A CONCEDENTE podera selecionar os estagiarios dentre os alunos
encaminhados pela UNIFAMA,;

3.4. A CONCEDENTE informara a UNIFAMA sobre o desempenho dos
estagiarios;

3.5. A CONCEDENTE designara um orientador para acompanhamento
das atividades desenvolvidas pelos estagiarios;

3.6. A CONCEDENTE formalizara o estagio através de TERMO DE
COMPROMISSO firmado com o estagiario, tendo a obrigatéria interveniéncia
da UNIFAMA;

3.7. A CONCEDENTE indicara a UNIFAMA, para ser substituido, o
estagiario que, por motivo de natureza técnica, administrativa ou disciplinar,
nao for considerado apto a continuar suas atividades de estagio;

3.8. A CONCEDENTE devera assegurar local proprio de trabalho,
promover politicas de integracado social e mecanismos que visam preservar a
vida e a saude do estagiario;

3.9. A CONCEDENTE efetuara Seguro de Acidentes Pessoais para o
estagiario (PODE SER REALIZADO O PAGAMENTO DO SEGURO PELO
PROPRIO ALUNO ESTAGIARIO).

CLAUSULA QUARTA - DAS BOLSAS DE ESTAGIO

4.1. ACONCEDENTE podera conceder Bolsas de Estagio, cujo valor sera
fixado no Termo de Compromisso;

4.2. O pagamento das Bolsa de Estagio sera efetuado pela
CONCEDENTE;

4.3. Os estudantes admitidos como estagiarios, nao terao qualquer
vinculo empregaticio com a CONCEDENTE, conforme dispdoe a Legislacao em
vigor.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E DA RESCISAO
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O presente Convénio vigorara por 20(vinte) meses (minimo 3 meses;
maximo 12 meses), podendo ser rescindido por iniciativa de qualquer das
partes, mediante aviso com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA SEXTA - DO FORO

Elege-se pelo presente, o foro da Justica da Comarca de Guaranta do
Norte, para dirimir quaisquer duvidas oriundas da interpretacao deste
Instrumento.

Por assim estarem de acordo, firmam as partes este Instrumento em 03
(trés) vias de igual teor, na presenca de 2 (duas) testemunhas.

Guaranta do Norte, __ de de

CASSIO BRIZZI TRIZZI
Diretor Geral da UNIFAMA

ENTIDADE CONCEDENTE

12 Testemunha:
CPF:

22 Testemunha:
CPF:

Registrado e Arquivado na UNIFAMA sob n°

2 vias. Protocolar 2 UNIFAMA e 01 na concedente
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2.9. ANEX0 11 - CONVENIOS

TERMO DE CONVENIO
Que celebram, nesta data as partes a seguir qualificadas.

A FACULDADE DE DIREITO DA FACULDADE DE GUARANTA DO
NORTE - UNIFAMA juntamente com sua Mantenedor UTA — UNIAO DAS
FACULDADES DE MATO GROSSO, com sede a Av. Jequitiba, 40, Bairro
Aeroporto, na cidade de Guaranta do Norte, Estado de Mato Grosso, CEP
78520-000 - Fone: (0660)-(35521965), registrado no M.F. sob o CGC
, nesta data representada pelo Sr. Cassio Brizzi Trizzi, RG

SSP/ , CPF Diretor Geral, e a empresa
concedente com sede a — Fone: ,
representada no M.F. sob CNPJ , Inscricao Estadual: ,
Inscricao Municipal: nesta data representada por
tendo como responsavel técnico pela realizacao do estagio curricular o
Sr. , que ocupa o cargo de , tem entre si justo
e acordado:

Clausula 12

Este Convénio visa o desenvolvimento de atividades conjuntas para a
operacionalizacao de Programas de Estagio de Estudantes que, obrigatoério ou
nao, devera ser de interesse curricular, desenvolvido ao longo do curso e
permitindo ao estudante receber um treino pratico no papel de futuro
profissional, na linha de sua formacao, em situacoes reais de vida e trabalho,
nos termos estabelecidos pela Lei 11.788/2008.

Clausula 22
I - Cabera a ENTIDADE CONCEDENTE;

a) Desenvolver esforcos para oferecer oportunidades de estagio, com
alunos da FACULDADE DE DIREITO da FACULDADE DE GUARANTA DO
NORTE - UNIFAMA;

b) Promover o ajuste das condicoes de estagio definidas pela Faculdade
de Direito de Guaranta do Norte — UNIFAMA com as disponibilidades da sua
compatibilidade com o contexto basico da profissao ao qual o Curso se refere;

c) Preparar toda a documentacao legal referente ao estagio:

c.1. Termo de Compromisso de Estagio — TCE entre a entidade
concedente e o estudante, com interveniéncia e assinatura da
Faculdade de Direito de Guaranta do Norte — UNIFAMA, por
intermédio Da UTA, nos termos estabelecidos pela Lei 11.788/2008.

c.2. Efetivacao do Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor do
estagiario.

d) Acompanhar a realizacao dos estagios, subsidiando a Faculdade de
Direito de Guaranta do Norte — UNIFAMA com informacodes pertinentes.
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e) Definir o plano de estagio a ser cumprido pelo estagiario na previsao
definida para o estagio.

Clausula 32

As acoes da concedente, previstas na Clausula 22, nao implicarao em
quaisquer onus para a Faculdade de Direito de Guaranta do Norte - UNIFAMA,
nem para seus alunos, que vierem a beneficiar-se de tais acoes.

Clausula 42
I - Cabera a Faculdade de Direito de Guaranta do Norte — UNIFAMA:

a) Fornecer a concedente, em relacao ao Curso de Direito que mantém,
informacdoes que consubstanciem as condicdes/requisitos minimos para a
realizacao dos estagios de estudantes de seu corpo discente;

b) Divulgar junto a seus estudantes, quando for o caso, as
oportunidades de estagio captadas pela concedente;

c) Assinar como interveniente, os Termos de Compromisso de Estagio
que vierem a ser celebrados entre seus estudantes e a concedente.

d) Confirmar a situacao escolar dos estagiarios, alunos da Faculdade de
Direito de Guaranta do Norte — UNIFAMA, trimestralmente;

e) Supervisionar e avaliar o desenvolvimento do estagio de seus
estudantes, utilizando, quando for o caso, os subsidios produzidos pela
CONCEDENTE.

Clausula 52

a) O presente Convénio tera vigéncia por 06 meses, podendo ser
denunciado por uma das partes, mediante comunicado por escrito, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

b) Ao término de sua vigéncia, se nao for denunciado por qualquer das
partes, o presente contrato estara automaticamente renovado por novo
periodo de 06 meses.

E por estarem de acordo, as partes assinam este convénio, em 3 (trés)
vias de igual teor.

Guaranta do Norte, / /

FACULDADE DE GUARANTA

DO NORTE - UNIFAMA ENTIDADE CONCEDENTE
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2.10. ANEx0 12 - TERMO DE COMPROMISSO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

O presente Termo de Compromisso esta vinculado ao Convénio n.°

/

celebrado entre a ENTIDADE CONCEDENTE abaixo

qualificada e a FACULDADE DE DIREITO DA FACULDADE DE GUARANTA
DO NORTE - UNIFAMA, por intermédio de sua Mantenedora UTA — UNIAO
DAS FACULDADES DE MATO GROSSO, constituindo-se em comprovante
exigivel pela autoridade competente, da inexisténcia de vinculo empregaticio
(estabelecidos pela Lei 11.788/2008).

IDENTIFICACAO
ORGANIZACAO:

Razao social
CNPJ:
Endereco:
CEP
Telefone:

E_mail

Representante legal:

RG/CPF:

Nome:

Curso:

Data de nascimento

Nome do pai

Nome da mae

Nacionalidade

CPF
Logradouro
CEP

E-mail

DA
Inscricao estadual:
NO
Cidade: UF:
Fax
IDENTIFICAQAO DO ESTAGIARIO:
Codigo do académico:
Data
Dia Meés Ano
Estado
civil
RG:
Namero
Cidade UF:
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Cia
Apolice de Seguros n°:
Seguradora

Pelo presente Termo de Compromisso, firmado entre a ORGANIZACAO
CONCEDENTE e o ESTAGIARIO, com a interveniéncia Da UNIFAMA, fica

convencionado que o Estagio sera realizado no periodo que vaide __/ __ /
a__/ / , perfazendo um total de dias, com uma carga
horaria diaria de horas, o que resulta, ao final, em ( ) horas de
estagio.
Eu, [aluno] , abaixo

assinado e ja devidamente qualificado, tendo obtido a oportunidade de realizar
estagio curricular na ORGANIZACAO acima identificada, comprometo-me
expressamente a:

a) cumprir fielmente a programacao das atividades de estagio, aprovada
pela FADAF, com a concordancia da Unidade Concedente, primando pela
eficiéncia, exatidao e responsabilidade em sua execucao;

b) respeitar, acatar e preservar as normas internas da UNIDADE
CONCEDENTE, mantendo rigido sigilo sobre as informacoes de carater
privativo nela obtidas, abstendo-se de qualquer atitude que possa prejudicar
o bom nome, a imagem ou a confianca interna e publica da mesma;

c) manter relacionamento interpessoal e profissional de alto nivel, tanto
em nivel interno, quanto com clientes e publico em geral, respeitando os
valores da UNIDADE CONCEDENTE e os principios éticos da profissao;

d) ressarcir a UNIDADE CONCEDENTE de qualquer dano material a ela
causado por negligéncia, imprudéncia ou impericia, bem como pagar por
despesas de ordem pessoal ou por aquelas realizadas em seu nome, porém,
sem o seu formal consentimento;

e) responder judicialmente por atos ilicitos praticados durante a
vigéncia do presente Termo de Compromisso;

f) comunicar a UNIDADE CONCEDENTE, com antecedéncia minima de
S (cinco) dias uteis, decisao de cancelar as atividades do estagio, bem como, e
sempre que possivel, com antecedéncia de um dia, pelo menos, a necessidade
de faltar ao turno de trabalho, apresentando justificativa ao Supervisor;

g) comunicar, expressa e formalmente, a UNIFAMA (Coordenacao do
Nucleo de Praticas Juridicas) o cancelamento ou desisténcia do estagio, até
trés dias uteis apos o fato.

Constituem motivos para INTERRUPCAO AUTOMATICA DA VIGENCIA
do presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO:

a) a conclusdao ou abandono do convencionado neste TERMO DE
COMPROMISSO, bem como do CONVENIO do qual decorre;

b) O nao cumprimento do convencionado neste TERMO DE
COMPROMISSO, bem como do CONVENIO do qual decorre.

Rua Jequitiba, n. 40 — Bairro Aeroporto — Fone (66) 3552 1965
CEP 78.520-000 - Guaranta do Norte - MT - CNPJ 29.095.183/0001-58




A Faculdade de Guaranta do Norte — UNIFAMA
UNIFAMA mantida pela UNIFAMA - Unido das Faculdades de Mato Grosso
Curso de Direito - Bacharelado

1. Obriga—sp a UNIDADE CONCEDENTE, as suas expensas, efetuar em
favor do ESTAGIARIO, um seguro de riscos contra acidentes pessoais, cujo n°
da apolice devera contar neste Termo de Compromisso;

2. O ESTAGIARIO podera receber da CONCEDENTE uma bolsa-auxilio
mensal para fazer frente as suas despesas pessoais;

3. O ESTAGIARIO declara concordar com as normas internas da
CONCEDENTE, quanto ao acompanhamento, avaliacdo de desempenho e
aproveitamento de seu estagio;

4. A CONCEDENTE se obriga a fornecer relatéorios a UNIFAMA (através
do NPJ), aqui considerada interveniente, sobre a atuacdo do ESTAGIARIO,
apos o término do estagio ou antes disso, se houver solicitacao por parte da
mesma,;

5. 0 ESTAGIARIO se obriga, por sua vez, a elaborar relatérios
circunstanciados sobre o estagio realizado, entregando-o a CONCEDENTE que
dele fara o uso que bem entender;

De comum acordo, as partes elegem o foro da Comarca de Guaranta do
Norte - MT, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, para dirimir qualquer questao que se originar deste TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO e que nao possa ser resolvida amigavelmente.

E por estar ciente e de acordo com o que se estabelece neste Termo,
firmo o presente.

Guaranta do Norte, de de

FACULDADE DE GUARANTA

DO NORTE - UNIFAMA Nome/Assinatura do Estagiario
UNIDADE CONCEDENTE
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