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PORTARIA N° 02 /2026.2

DISPOE SOBRE 0OS PRAZOS PARA
SOLICITACAO, EXPEDICAO E
RETIRADA DE DOCUMENTOS
ACADEMICOS, BEM COMO PARA
SOLICITACAO DE COLACAO DE

GRAU, NO PERIODO DE
ENCERRAMENTO DO ANO DE 2026 E
INICIO DE 2027.

A DIRECAO EXECUTIVA DA UNIFAMA — Uni&o das Faculdades de Mato Grosso, no uso das
atribuicBes que Ihe sdo conferidas pela instituicdo e pela legislacdo aplicavel,

Considerando a necessidade de organizar e padronizar os procedimentos administrativos relativos a

solicitacdo, expedicdo e retirada de documentos académicos, bem como as solicitacdes de colacdo de grau;

Considerando a necessidade de estabelecer prazos para atendimento as solicitacdes, em razdo da

organizacgdo das atividades administrativas no encerramento do ano de 2026 e inicio de 2027;
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os prazos e procedimentos para solicitagdo, expedicdo e retirada de documentos
académicos, bem como para solicitacdo de colacdo de grau, aplicaveis as seguintes Instituicbes de Ensino

Superior:

| — Faculdade de Guaranta do Norte — UNIFAMA,

Il — Faculdade de Matupa — UNIFAMA,

Il — Faculdade de Colider — UNIFAMA/FACIDER;

IV — Faculdade de Lucas do Rio Verde — UNIFAMA;

V — Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA.

SECAO | — DAS SOLICITACOES DE DOCUMENTOS ACADEMICOS

Art. 2° As solicitacdes de historicos académicos, documentos de transferéncia e declaracGes, com previsao

de entrega no ano de 2026, deverdo ser realizadas até o dia 16 de novembro de 2026.

8§ 1° O prazo méximo para retirada dos documentos académicos disponiveis serd o dia 15 de dezembro de

2026, conforme o cronograma administrativo estabelecido para o encerramento do ano.
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§2°As s
analise e expedicdo terdo inicio em 18 de janeiro de 2027, quando serdo retomados 0S Servi¢os

¢Oes realizadas apds o dia 16 de novembro de 2026 poderdo ser registradas, porém sua

administrativos regulares.
SECAO Il - DAS SOLICITACOES E DA RETIRADA DE DIPLOMAS

Art. 3° A expedicdo e a disponibilizacdo dos diplomas obedecerdo aos prazos especificos aplicaveis,
devendo os académicos consultar diretamente o setor responsavel para obter informagdes sobre o

andamento de suas solicitagdes.
§ 1° A retirada dos diplomas ja disponiveis devera ser realizada até o dia 15 de dezembro de 2026.

§ 2° No periodo de 16 de dezembro de 2026 a 16 de janeiro de 2027, ficardo temporariamente suspensos

0s servigos de atendimento, recebimento de solicitacdes e retirada de diplomas.
SECAO IIl - DAS SOLICITACOES DE COLACAO DE GRAU

Art. 4° As solicitacdes de colacdo de grau referentes ao ano de 2026 deverdo ser protocoladas até o dia 10
de dezembro de 2026, mediante o cumprimento dos requisitos académicos e administrativos exigidos pela
instituicdo.

Paragrafo anico. Apos o dia 10 de dezembro de 2026, ndo serdo recebidas novas solicitacdes de colacao

de grau, sendo o recebimento retomado em 18 de janeiro de 2027, observados o calendario académico e 0s

procedimentos institucionais vigentes.
SECAO IV — DA ORGANIZACAO E RETOMADA DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Art. 5° Os servicos administrativos seguirdo o cronograma de funcionamento e os prazos estabelecidos
nesta Portaria, respeitando as atividades académicas previstas no calendario institucional até 18 de
dezembro de 2026.

Paragrafo anico. As demandas eventualmente recebidas pelos canais institucionais disponiveis durante o
periodo de recesso administrativo serdo encaminhadas aos setores responsaveis a partir de 18 de janeiro de

2027, observadas as disposicdes especificas desta Portaria.

Art. 6° Os servicos administrativos serdo retomados normalmente em 18 de janeiro de 2027, em todas as

InstituicGes de Ensino Superior abrangidas por esta Portaria.

Paragrafo Unico. A partir dessa data, tera inicio ou sera retomada, conforme o caso, a contagem dos prazos

regulares para analise e expedicao de documentos académicos, observados os prazos especificos aplicaveis.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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